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EPE’-RESA PRESTADORA DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO
EMPRESA MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DE TAMBOPATA
SOCIEDAD ANONIMA

PUERTO MALDONADO
RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 025- 2023-GG-EPS EMAPAT S.A.

Puerto Maldonado, 06 de marzo del 2023.

VISTO:
Sesion Ordinaria del Directorio N° 002-2023-EPS EMAPAT S.A., de fecha 28 de enero de 2023.

CONSIDERANDO:

Que, en el numeral 4 del articulo 2° Decreto Legislativo 1280 Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los
+ Servicios de Saneamiento, de la Autonomia y responsabilidad en la gestion empresarial; “Las decisiones que adoptan
los 6rganos de propiedad, administracion y gestion de los prestadores de los servicios de saneamiento se basan en criterios
técnicos, legales, econémicos, financieros y ambientales, que tiene como objetivo primordial el prestar los servicios de
saneamiento en condiciones de eficiencia, sostenibilidad y calidad y para ello gozan de autonomia administrativa,
econoémica y de gestion.”

Que, mediante Sesion Ordinaria de Directorio N° 002-2023-EPS EMAPAT S.A., de fecha 28 de enero de 2023,
los integrantes del directorio acuerdan lo siguiente; “Acuerdo N°® 003-2023-DIRECTORIQ: El Directorio acuerdan por
“=._ unanimidad, aprobar la Directiva para la Alta y Baja de disposicion final de los materiales, suministros y residuos varios del

:‘\;,_: Almacen Central de la EPS EMAPAT S.A., encargandose al Gerente General que cumpla con expedir el respectivo Acto
* i administrativo.”

Que, la finalidad de la presente directiva, es “Implementar medidas de eficiencia y eco eficiencia en la gestion de
la baja y disposicion final de los materiales, suministros y residuos varios del Aimacén Central de la EPS. EMAPAT S.A.”

. Que, con las facultades especiales debidamente inscritas en el Asiento N° C00093 de la Partida N° 05009518, del Registro

1 de Personas Juridicas de la Oficina Registral de Madre de Dios, Zona Registral N° X, correspondiente a la “EPS EMAPAT
/> S.A" estando a las facultades conferidas al Gerente General de dictar y emitir Resoluciones, de acuerdo a los Estatutos
de la Empresa Prestadora de Servicios, y contando con el Visto Bueno de la Gerencia de Administracion y Finanzas, la
Gerencia de Planificacion y Presupuesto y la Oficina de Asesoria Legal.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, la DIRECTIVA PARA ALTA Y BAJA DE DISPOSICION FINAL DE LOS
_ MATERIALES, SUMINISTROS Y RESIDUOS VARIOS DEL ALMACEN CENTRAL DE LA EPS EMAPAT S.A, en el cual
. consta de XII Capitulos que hacen de 9 paginas, y los anexos que forman parte integrante de la presente resolucion.

; ARTICULO SEGUNDOQ: ENCARGAR, a la Gerencia de Administracion y Finanzas; asi como al Jefe de Aimacén
/" Central de la EPS EMAPAT S.A., el cumplimiento de lo dispuesto en la presente Resolucion, bajo responsabilidad
funcional.

ARTICULO TERCERO: DISPONER, al Departamento de Tecnologia de la Informética y Comunicacién de la
EPS EMAPAT SA., proceda a publicar la presente resolucién en el Portal de la Institucion de la EPS EMAPAT SA,,

(www.emapat.com.pe) )
REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE
_"*k_h-l)‘ MARAY 5.4
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Archivo,
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VARIOS DEL ALMACEN CENTRAL DE LA EPS. EMAPAT S.A.
OBJETIVO:
Establecer los procedimientos para el alta y la clasificacion para baja y disposicion final de los materiales,
suministros y residuos varios del Almacén Central dela EPS. EMAPAT S.A.

FINALIDAD
Implementar medidas de eficiencia y eco eficiencia en la gestion de la baja y disposicion final de los materiales,
suministros y residuos varios del Almacén Central de laEPS. EMAPAT S.A.

BASE LEGAL:

a) LeyN. ? 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

El TUO aprobado por el decreto suprema 019-2019 vivienda.

b) Ley N° 27995 Ley que establece procedimientos para asignar bienes dados de baja por las
instituciones publicas, a favor de los centros educativos de las regiones de extrema pobrezay su
Reglamento aprobado por el decreto supremo N.° 013-2004-EF.

¢) Decreto Supremo N.-014-2017-MINAN que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo  N.-1278,
Decreto  Legislativo que aprueba la Ley de  Gestion Integral de Residuos solidos.

d) Decreto Supremo N.°001-2012-MINAM, que aprueba el Reglamento Nacional para la gestion y manejo
de los residuos de aparatos eléctricos y electronicos.

e) Decreto Supremo N.° 007-2008- VIVIENDA, Reglamento de la Ley General del Sistema N acional de
Bienes Estatales. Que aprueba el reglamento de la ley 29151.

f) Decreto Supremo N.° 057-2004-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N.° 27314, Ley General de
Residuos Sdlidos.

g) Resolucion N.° 027-2013/SBN. que aprueba la Directiva N.° 003-2013/SBN "Procedimiento para la gestion
adecuada de los Bienes Muebles calificados como residuos de aparatos eléctricos y electronicos - RAEE".

h) Resolucion N.° 46-2015/SBN que aprueba la Directiva N001-2015/ SBN,
denominada” Procedimientos de Gestion de Bienes Muebles”.

i) Resolucion Jefatural N.° 118-80-1NAP/DNA del 7-08-1980, que aprueba las "Normas Generales del Sistema
de Abastecimiento": SA 07-Verificacion del estado y utilizacién de bienes y servicios.

j) Resolucion Jefatura! N°335-90-INAP/DNA d e [ 01-08- 890, Que aprueba el "Manual de A dministracion de

4 Almacenes para el Sector P ublico.
IV, ALCANCE YVIGENCIA

Las normas contenidas en la presente directa son de aplicacion obligatoria en el Area de Almacén Central del
Departamento de Logistica, Control Patrimonio y Almacén y en todas las Gerencias y Departamentos de la E PS.
EMAPAT S.A. Entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion y publicacion en el portal institucional.

DISPOSICIONES GENERALES

51  Seconsideran MATERIALES Y SUMINISTROS a todas aquellas existencias fisicas de Almacén que forman
parte del Activo de la Institucion, tales como: cartuchos de téner, de tinta, repuestos mecanicos, repuestos
eléctricos, repuestos de ferreteria, componentes internos de equipos de computo, accesorios para
instalacion, reparacion y otros de agua y desagie, tuberia en general, papeleria, cartones en generaly otros.

5.2  Se consideran RESIDUOS VARIOS a cualquier sobrante de material, resultante de las remodelaciones
y acontecimiento de locales de la institucion (puertas ventanas, vidrios aluminios, alfombra, fierros,
planchas, duetos, cables eléctricos, luminarias, tubos, inodoros, lavatorios, maderas, y otros de similar
naturaleza) repuestos usados y cambiados por mantenimiento y reparacion, "cascos” de baterias y
llantas que han cumplido su vida util, baldes de pintura o de envases de plésticos o de vidrio vacios por
haberse consumido su contenido, no reutilizables en la empresa, asi como las revistas, diarios,
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cartuchos de toner usados de impresora, de fotocopiadora y materiales de embalaje de equipos
recibidos y otros similares.

Asi mismo se considera como RESIDUQS VARIOS, a los saldos de obra usados internados y que se
encuentran en estado de regular o malo y que no califican como RAEE, como son: cascos, carretillas,
herramientas, indumentaria, efc.
Se entiende por causal de baja por EXCEDENCIA, los que corresponden a los materiales y suministros
que a pesar de encontrarse operativos en el almacén, ya no son requeridos por las Areas usuarias, ya
sea por mantener impresiones de logos antiguos o por no ser compatibles con las actividades programadas,
por ello ya no se emplearan y permaneceran en esa situacion por tiempo indeterminado. La condicion de
excedencia procede con los bienes que se encuentran en el Almacén, por un periodo superior a doce
(12) meses (literal E. del numeral lil de la base legal de la presente Directiva).
Se entiende por causal de baja por OBSOLESCENCIA TECNICA, los que corresponden a los materiales y
suministros que a pesar de encontrarse caracteristicas sobre la base de los avances tecnolégicos (por ejemplo,
disquetes, cintas para méquinas de escribir, cartucho de téner nuevo, formas continuas de papel, cintas de
impresora matricial. Etc.) la condicion de obsolescencia técnica procede con los bienes que se encuentran
en el Almacén, por un periodo superior a doce (12) meses (literal 111 de la base legal de la presente directiva).
Se entiende por causal de baja por RAEE, a los materiales y existencia internados en el Alimacén Central
u oficina de la EPS. EMAPAT S.A., que se encuentren en estado malo y que estan detallados en el
Anexo 2 del D.S 001-2012-MINAM, mencionado enla baselegal.
La Gerencia de Administracion y Finanzas, es el Organo responsable de aprobar la baja y la disposicion
final de los materiales, suministros y residuos varios dela EPS. EMAPAT S.A.
La RAEE dados de baja por la EPS. EMAPAT S.A. y que tengan una expectativa de vida util podran
ser donados a favor de las Instituciones E ducativas conforme a lo establecido en la Ley N°30909,Ley
que modifica la Ley N.27995 Ley que establece procedimientos para asignar bienes dados de baja por
las instituciones publicas a favor de los centros educativos de las Regiones de extrema pobreza, y su
Reglamento, aprobado por el Decreto S upremo N°013-2004-EF, de lo contrario también se podra
proceder conforme a la Directiva N°003-2013/SBN.
58  La Gerencia de Administracion y Finanzas, verificara el cumplimiento de la presente Directiva y determinara,
de corresponder, las responsabilidades funcionales en caso de incumplimiento.

ALTA DE MATERIALES Y SUMINISTROS

El alta es un procedimiento que consiste en incorporacion fisica y contable de los materiales de la entidad.

Toda accion de Ingreso de materiales bajo cualquier modalidad al Aimacén Central debe iniciarse con el informe
técnico y culminar con la respectiva Resolucion y suAnexo (Relacion de Materiales).

TASACION
Se elaboraré una tasacion, cuando se requiera incorporar un bien que no tenga valor.
PROCEDIMIENTO PARA LA ALTA DE MATERIALES DIVERSOS

A la culminacién del Inventario Almacén Central emitira el Informe con los resultados del ultimo inventario
gjecutado, el mismo que determinaré la relacion de Materiales para dar de alta, el cual seré elevado al Departamento
Logistica, Patrimonio y Amacén, luego derivado a la Gerencia de Administracion y Finanzas, para que emitan la
Resolucion Administrativa de aprobacion para la Alta con su respectivo anexo de relacion de materiales dados
deAlta.

Aprobada el Alta, Aimacén Central, deberé Generar la NEA (nota de Entrada al Almacén), procedimiento que se
realizaré por la causal de saneamiento de Bienes.
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IX. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
A. Dela clasificacion de materiales y suministros

1. La clasificacién consiste en la accion de determinar los materiales y suministros que se encuentran como
existencias de Almacén en buen estado y que no pueden ser utilizados por la EPS. EMAPAT S.A.
(literal F, G y H, del numeral Il de la Base Legal de la presente Directiva).

2. El responsable de Almacén Central, es el encargado de efectuar la clasificacion y evaluacion de los materiales
y suministros en estado de excedencia u obsolescencia técnica y que se encuentra como existencia de
Almacén.

0 3. Encaso de materiales que por sus caracteristicas requieran ser verificadas o requieran pruebas de laboratorios,

S AP 2R ejemplo: Emulsion para Asfalto, etc. Deberéan ser sometidas a prueba especializadas para determinar dar de

baja a los mismos, previo a informe de evaluacion del Area que corresponda.

: . B. Dela baja de Materiales y Suministros
Ve La causal de baja por excedencia u obsolescencia técnica, sustentara el pedido de baja de materiales y suministros
del almacén.

1. Las causales de baja sefialadas en el numeral procedente, podrén ser tipificadas también por la comision
de inventario, en el informe final presentado por la realizacion del inventario fisico general de fin de
gjercicios. Se indicara que bienes se encuentran en esta situacion.

2. El responsable del érea de almacén es el encargado de elaborar el expediente administrativo,el mismo
que contendra:

% El informe técnico, sustentando la baja, el cual debe incluir la causal de baja por excedencia u
obsolescencia técnica y los que son (tiles para el sistema educativo.

% Relacién valorizada de materiales y suministros.

< Proyecto de resolucién administrativa.

3. El expediente sera remitido por el responsable del Area de Almacén, al Departamento de Logistica, Control
Patrimonial y Almacén.

4. El Departamento de Departamento de Logistica, Control Patrimonial y Almacén, remitird el expediente
administrativo de baja, conjuntamente con el proyecto de resolucion administrativa, a la Gerencia de
Administracion y Finanzas, para su evaluacion y autorizacion de la baja de los materiales y suministros
correspondientes.

5. La baja de materiales y suministros serd aprobada mediante Resolucion
administrativa de la Gerencia de Administracion y Finanzas, adjuntando la relacién valorizada de todos los
materiales y suministros que han sido dados de baja.

C. Deladisposicion final de materiales y suministros

1. La disposicion final de los materiales y suministro propuesto para la baja, podra ser atreves de:
«» Transferencia por donacion.

% Venta por Subasta restringida, cuando el valor es menor a 8 UIT.

_#\ ’
DE ;-J; < Destruccion.
1|
o 2. El érea de Almacén, dentro de los (2) meses de emitida la resolucion de baja correspondientes, dispondra

de los bienes dados de baja, quedando estos bajo sucustodia.
D. Determinacion de la disposicion final de los materiales y suministros.

1. El Departamento de Logistica, Control Patrimonial y Almacén, De la EPS EMAPAT SA  es el encargado
de formular el Informe que sustente el acto de disposicion de los materiales y suministros propuestas para
baja.

2. Los criterios a tener en cuenta serén los siguientes,

a. Enelcaso que se trate de donaciones por los materiales y suministros dados de baja, los cuales
han sido clasificados como dtiles para el sistema educativo, deberan ser destinados a favor de
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que autorice la donacion, venta, eliminacion o destruccion de los residuos varios.

La donacion de los residuos varios se efectuard a favor de asociaciones y/o instituciones sin fines de lucro
que tienes como finalidad brindar asistencia sociala la poblacion de bajos recursos.

La eliminacion de los residuos varios cuando correspondan sera realizado mediante el servicio de recojo de
basura.

Aquellos residuos varios que se encuentren no aptos para ser donados a cualquier institucion, deberan ser
entregados a empresas recicladoras con constancia y/o certificado vigente de inscripcion en el registro de
empresas comercializadoras de residuos solidos (EC-RS) emitida por la direccién general,

La eliminacion de los residuos varios cuando correspondan sera realizado mediante el servicio de recojo de
basura.

Aquellos residuos varios que se encuentren no aptos para ser donados a cualquier institucion, deberén ser entregados
a empresas recicladoras con constancia y/o certificado vigente de inscripcion en el registro de empresas
comercializadoras de residuos sélidos (EC-RS) emitida por la direccion genera! de salud ambiental- DIGESA (articulo
0° de la ley sefialada en el literal C. del numeral 111 de la base legal de la presente directiva).

m.  En el caso que no exista materiales y suministros que puedan ser reciclados, se debera efectuar la destruccion de
acuerdo al articulo 129° del reglamento de la ley N° 29151 de la literal D . del numeral Ill. de la base de la presente
directiva y de ofras disposiciones ambientales y legales vigentes.

Respecto de los carfuchos vacios de toner de las impresoras tipo laser y/o fotocopiadoras, se debe coordinar
con la empresa comercializadora representante de marca, para que proceda a la destruccion de los cartuchos
usados. La entrega se efectuaré mediante un acta de entrega-recepcion que permita determinarel tipo de cartucho,
la marca, cantidad y otros que se considere necesario.

g =~F De la clasificacion y Disposicion Final de “RAEE”

2 GERENCWK. >\
CiaL * NjF

. 441' ﬁe clasificacion de los materiales y existencias que clasifiquen como RAEE, deberé regirse por lo dispuesto en el D.S
0092019 MINAM.

Z El Responsable del Almacén Central, con los resultados del dltimo inventario ejecutado podré iniciar el
“ procedimiento de baja por la causal de RAEE y disposicion final, debiendo emitir el respectivo informe técnico
con indicacion expresa de la causal; indicando sus respectivos detalles técnicos, estado de conservacion, cuenta
contable, causal de baja, valor de adquisicion, entre otros: el mismo que seré tramitado a la Gerencia de
Administracion y Finanzas, quien a su vez tramitara a la Gerencia General, quien previa opinién legal, elevara al
Directorio, a fin de que sea puesto en agenda de la siguiente Sesion de Directorio, para su aprobacion, ademés
¥ B de recomendar el acto de disposicion final (donacion y/o venta de ser el caso). En el entendido que al tratarse de

# bienes calificados como RAEE deben regirse alo dispuesto en el DS 009-2019- MINAM y en la Resolucion 27-
2013/SBN que aprueba la Directiva Procedimientos para la gestion adecuada de los bienes muebles estatales
calificados como RAEE.

3. El Directorio, de encontrar conforme el Informe Técnico, emitira el Acuerdo de Directorio, aprobando el acto de
404 2\ disposicion final (Donacion, Venta) recomendado, el mismo que sera notificado el Almacén Central, para su
\f\\ ejecucion.

[~ GERENCIADE .v;
ANFICACION 44

El Responsable del Almacén Central suscribira las actas de Entrega-Recepcién con el donatario.

beneﬁc:anos de la donacién en un plazo de 60 dias hébiles de notificadas; la EPS. EMAPAT S.A. quedaré
autorizada para realizar otros actos de disposicién en el Marco de la ley 29151y su reglamento.

6. Por ofro lado, si emitida la Resolucién de Donacion, el beneficiario no se presenta a recoger los bienes en el plazo
méximo de 6 meses de emitida dicha resolucion, la EPS. EMAPAT S.A. declararé el abandono de los mismos y quedara
autorizado a realizar otros actos de disposicion en el marco de la Ley 29151y su reglamento.
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X! DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

14 2R, EI responsable del Almacén Central coordinara con los proveedores contratados por la Municipalidad, para que
umplan con efectuar el traslado y eliminacion de los desechos sélidos resultantes de acciones de remodelacion,
acondicionamiento, refaccion, mantenimiento, reparacion, entre otros.

/" La papeleria de oficina (sobres, hojas, etc.) impresa con logo institucional u otro membrete fuera de vigencia, que
actualmente se encuentren en las diferentes Gerencias y Departamentos de la EPS.EMAPAT S.A. deberan ser
utilizados como papel borrador y los sobres se deberan acondicionar, a fin de obtener mayor utilidad.

=

/' XI' RESPONSABILIDAD

E:A. Son responsables del cumplimiento de la presente Directiva, las Gerencias, Departamentos y Oficinas, conformantes
| de la EPS. EMAPAT S.A.

B E! Organo de Control Institucional seré& responsable de cautelar el fiel cumplimiento de las disposiciones contenidas
en la presente Directiva.

’x(: fé.ﬁéﬁc Anéxo N° 1 "Acta de Entrega de Bienes"

Puerto Maldonado, enero de 2023.
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ANEXO N° 1
ACTA DE ENTREGA DE BIENES

Mediante la presente, que se suscribe a los.........dias del mes de..................del afio 20......... el sefor
(@) svisiassammns 08 18 OfiCINA UG ...ttt s (Gerencia,
Departamento u Oficina .. ...de la EPS. EMAPAT S.A., hace entrega de (revistas,
peribdicos usados, canuchos de téner usados de impresoras o fotocop:edoras segun sea el caso), al
FeT=1 o) ST Responsable del Almacén Central, cuya descripcion de los mismos se
detalla a continuacion:

(Relacion de revistas, periodicos usados, cartuchos de téner usados de impresoras o fotocopiadoras
que seron recibidos por el encargado de Almacén Central)

En sefial de conformidad se suscribe lo presente acta.

RECIBI CONFORME ENTREGUE CONFORME
R
w‘\
) .P))
*P_:I‘
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I

ANEXON°2

ACTA DE ENTREGA DE_REPUESTOS

Mediante la presente, que se suscribe a los....dias del mes de....ow... del afio 20.., €l
SBAON oo oo rrren .. ENCAGACIO Ol Taller de Mecanica de la EPS. EMAPAT SA, hace entrega de
(repuestos, llantas usadas y los resultantes de las acciones de mantenimiento y reparacion de vehiculos de
transporte terrestre y maquinarias, segun el caso) al sefior. Responsable del
Almacén Central, cuya descripcion de los mismos detallo a continuacion:

(Relacién de los repuestos, Llantas usados y los resultantes de las acciones de mantenimiento y
reparacion de vehiculos de transporto terrestre y maquinarias, se hace en presencia del Responsable

del Almacén Central)

En sefial de Conformidad se suscribe la presente acta.

.............................................................

ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
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ANEXO N° 2

ACTA DE ENTREGA DE REPUESTOS

Mediante la presente, que se suscribe a los.....dias del mes de............. del afio 20..., el
SEAOT ..ovvvoverrsrmrsiv v ENCAgado del Taller de Mecanica de la EPS. EMAPAT SA, hace entrega de
(repuestos, llantas usadas y los resultantes de las acciones de mantenimiento y reparacion de vehiculos de
transporte terrestre y maquinarias, segun el caso) al sefior Responsable del
Almacén Central, cuya descripcion de los mismos detallo a continuacion:

(Relacion de los repuestos, Llantas usados y los resuftantes de las acciones de mantenimiento y
reparacion de vehiculos de transporto terrestre y maquinarias, se hace en presencia del Responsable
delAlmacén Central)

En sefial de Conformidad se suscribe la presente acta.

.............................................................

ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
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