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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 028- 2023-GG-EPS EMAPAT S.A.

\

Puerto Maldonado, 13 de marzo del 2023.

VISTO:
Sesion Ordinaria del Directorio N° 028-2022-EPS EMAPAT S.A., de fecha 28 de diciembre de 2022.

CONSIDERANDO:

N Que, en el numeral 4 del articulo 2° Decreto Legislativo 1280 Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los

o\, Servicios de Saneamiento, de la Autonomia y responsabilidad en la gestion empresarial; “Las decisiones que adoptan
;  los érganos de propiedad, administracion y gestion de los prestadores de los servicios de saneamiento se basan en criterios
. técnicos, legales, econémicos, financieros y ambientales, que tiene como objetivo primordial el prestar los servicios de
saneamiento en condiciones de eficiencia, sostenibilidad y calidad y para ello gozan de autonomia administrativa,
econoémica y de gestion.”

Que, mediante Sesion Ordinaria de Directorio N°® 028-2023-EPS EMAPAT S.A., de fecha 28 de diciembre de
2022, los integrantes del directorio acuerdan lo siguiente; “Acuerdo N° 109-2022-DIRECTORIQ: El Directorio acuerdan por
unanimidad, aprobar la Directiva de Procedimiento para la toma de inventario fisico de bienes patrimoniales de la EPS
EMAPAT S.A., ejercicio 2022, encargandose al Gerente General que cumpla con expedir el respectivo Acto administrativo.”

Que, la finalidad de la presente directiva, es “determinar los procedimientos técnicos que se utilizan al momento de
llevar a cabo el inventario fisico de bienes patrimoniales de la EPS EMAPAT S.A., estableciendo los lineamientos de planificacion
y ejecucion del proceso de toma de inventario, que permitan obtener una informacion exacta sobre la descripcion, clase, tipo,
modelo, serie, dimensiones, uso, estado de conservacion, antigiiedad y asignacion de los bienes patrimoniales de la EPS
EMAPAT S.A.

Que, con las facultades especiales debidamente inscritas en el Asiento N° C00093 de la Partida N° 05009516, del Registro
de Personas Juridicas de la Oficina Registral de Madre de Dios, Zona Registral N° X, correspondiente a la “EPS EMAPAT
S.A", estando a las facultades conferidas al Gerente General de dictar y emitir Resoluciones, de acuerdo a los Estatutos
«_ de la Empresa Prestadora de Servicios, y contando con el Visto Bueno de la Gerencia de Administracion y Finanzas, la
Gerencia de Planificacion y Presupuesto y la Oficina de Asesoria Legal.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, la DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES
PATRIMONIALES DE LA EPS EMAPAT S.A., EJERCICIO 2022, en el cual consta de Ill capitulos que consta de 7
paginas, y los anexos que forman parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR, a la Gerencia de Administracion y Finanzas; asi como al Jefe de Almacén
Central de la EPS EMAPAT S.A., el cumplimiento de lo dispuesto en la presente Resolucion, bajo responsabilidad funcional.

ARTICULO TERCERO: DISPONER, al Departamento de Tecnologia de la Informética y Comunicacion de la
EPS EMAPAT SA., proceda a publicar la presente resolucion en el Portal de la Institucion de la EPS EMAPAT SA.,
(www.emapat.com.pe)

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE

Distribucion
§I§‘.F' ~I, EPS,
GPP. &
OCI ............................
ERETAVC. g Edgar(fenm TE GENERAL
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*.;‘ 8- /) DIRECTIVA PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONALES DE LA EPS. EMAPAT S.A.
o\ > EJERCICIO 2022.
CAPITULO |

OBJETIVO
Establecer los lineamientos de Planificacion y el proceso de toma de Inventario fisico de bienes patrimoniales,

conformando la comisién de [nventario y Equipos de Inventario para su cumplimiento delimitado para ello sus
responsabilidades, atribuciones y acciones.
FINALIDAD:
Determinar los procedimientos técnicos que se utilizaran al momento de llevar a cabo el Inventario Fisico de
Patrimoniales de la EPS. EMAPAT S.A., estableciendo los lineamientos de planificacion y ejecucion
del proceso toma de inventario, que permitan obtener una informacion exacta sobre la descripcion, clase,
tipo, modelo, serie, dimensiones, uso, estado de conservacion, antigiiedad y asignacion de los Bienes
patrimoniales de la EPS. EMAPAT S.A.
ALCANCE
La presente directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio de todas las unidades organicas de la EPS.
EMAPAT S.A.
BASE LEGAL
a) LeyN°29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
b) Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley N° 29151 y sus modificatorias aprobadas
con los Decretos Supremo N° 007-2010-VIVIENDA, y N° 013- 2012-VIVIENDA.
¢) Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, Reglamento General de la Ley del Servicio Civil.
d) LeyN° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcién Piblica.
e) Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Reglamento de la Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Pdblica.
f)  Decreto Supremo N° 001-2012-MINAM, Reglamento Nacional para la Gestién y Manejo de los Residuos de
Aparatos Eléctricos y Electronicos.
g) Resolucion N° 046-2015/SBN, aprueba el Reglamento para el Inventario Nacional de bienes muebles del
estado.
h)  Resolucion N° 158-97/SBN, aprueba el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado, y la Directiva N°
001-97/SBN-UG-CIMN que norma su aplicacion y sus modificaciones.
i) Resolucién N° 001-2016/SBN-DNR Compendio del Catéalogo.
J)  Resolucién de Contraloria N° 119-2012-CG “Ejercicio del Control Preventivo por la Contraloria General de
la Republica-CGR y los Organos de Control Institucional-OCI”
k)  Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba Normas de Control Intemo.
1) Resolucion de Contraloria General N° 004-2017-CG, mediante la cual el Contralor General autoriza aprobar
la “Guia para la Implementacion del Sistema de Control Interno en las Entidades del Estado”.
m) Ley 27444 Ley del Procedimiento Administrativo, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

5. VIGENCIA:
La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siquiente de su aprobacién mediante Resolucion

Directoral y publicacion en el portal institucional.

6. RESPONSABILIDAD:
La Comision de Inventario y el personal nombrado o contratado bajo cualquier modalidad, que tenga a su cargo

bienes patrimoniales de propiedad de la EPS. EMAPAT S.A, es responsable del cumplimiento de lo estipulado
en la Directiva N° 001-2022-GAF-EPS. EMAPAT S.A “PROCEDIMIENTO PARA LA TOMA DE INVENTARIO
FISICO DE BIENES PATRIMONALES DE LA EPS. EMAPAT S.A”

7. DISPOSICION GENERALES:

74 COMISION DE INVENTARIO.

El inventario de bienes patrimoniales de la EPS. EMAPAT S.A. estara a cargo de la Comision de Inventario, la
misma que esté conformada de la siguiente manera:

a) Gerencia de Administracién y Finanzas (PRESIDENTE)

b)  Jefe del Departamento de Contabilidad (INTEGRANTE)
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c) Jefe del Departamento de Logistica, Control Patrimonial y Aimacén (INTEGRANTE)
d) Encargado de la Oficina de Control Patrimonial (FACILITADOR)

La Comision de Inventario para el cumplimiento de sus funciones, puede solicitar a la Gerencia de Administracion
y Finanzas la conformacion de equipos de trabajo, para la ejecucion de la toma del Inventario Fisico.
La Comision de Inventario es responsable de los avances y los resultados del inventario en caso de ser realizada
por personal de la entidad o por particulares.
La Comision de Inventario elaborar el Informe Final de Inventario y suscribe el Acta de Conciliacién Patrimonio-
Contable.
La Comisién de Inventario determina los resultados del Inventario de Bienes, comunicando a la Gerencia de
Administracién y Finanzas, quien remite a la Gerencia General el Informe Final de Inventario y el Acta de
Conciliacion Patrimonio-Contable suscritos por la Comisién de Inventario.
La Oficina de Control Patrimonial participara en el proceso de la toma de inventario como facilitador, apoyando
en la ubicacién e identificacion de los bienes.

Son funciones de la Comisién de Inventario:

Realizar la toma de Inventario de la Entidad.

Elaborar un Cronograma de Trabajo que determine el tiempo que demandara la realizacion del inventario.

«  Comunicar a todas las Oficinas y Personal de la Entidad la fecha de inicio de toma de inventario.

«  Conformar los equipos de trabajo

«  Llevar a cabo la toma de Inventario Patrimonial al barrer o en forma selectiva, segun sea el caso.

Colocar el simbolo material a los bienes como: placas, laminas o etiquetas escribiendo con tinta indeleble,

aretes o cualquier otra forma apropiada, que identifique los bienes.

Elaborar y suscribir:

El Acta de Inicio de la Toma de Inventario, conforme al formato contenido en el Anexo

El Acta de Conciliacién Patrimonio-Contable del Inventario

El Informe Final del Inventario, conforme al formato contenido en Anexo.

Realizar la conciliacién Patrimonio-contable, que debe ser suscrita por la Comision de Inventario y el

responsable del Departamento de Contabilidad.

e Supervisary dar conformidad al servicio de la toma de inventario, en caso de que este se realice por terceros

e contratados.

e Proporcionar a los equipos de trabajo de material logistico: tableros, lectores, catélogos, espejos, lupas,
camara fotografica, linternas, metros, etc.

e Remitir a la Gerencia de Administracion y Finanzas el Informe Final el Inventario y Acta de Conciliacion
Patrimonio-Contable.

La Comision de Inventario debera aprobar los procedimientos técnicos a aplicarse, la fecha de inicio y de término

del inventario, teniendo como fecha de cierre del Inventario Patrimonial el 31 de diciembre del afio fiscal que

corresponda.
7.2 DEL RESPONSABLE DE CONTROL PATRIMONIAL

{’% GERENCWA >
= COMERCIAL *
T o

La Comision de Inventario encargara al Responsable de Control Patrimonial la funcion de proporcionar toda la
informacion requerida por la comision y/o por los equipos de inventario de ser el caso, referida a la cantidad y
ubicacioén de los bienes patrimoniales sujetos de inventario fisico.

7.2 EQUIPOS DE INVENTARIO Y PERSONAL DE APOYO
Para la ejecucion del proceso de verificacion fisica, la Comisién de Inventario debera coordinar con los equipos

de inventario, los mismos que estaran integrados por personas que cuenten con experiencia técnica en este tipo
de actividades.

La Comisién de Inventario solicitara la participacion de un representante del Departamento de Tecnologia de Ia
Informacion, quien brindara las facilidades para la verificacion fisica de los equipos y sistemas informaticos, asi
como la participacién de un representante de Taller de Mecénica, quien brindara las facilidades para la
verificacion técnica y fisica de las motocicletas y vehiculos.
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VEEDOR DESIGNADO POR EL ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
Previo al inicio de la Toma de Inventario, la Comisién de Inventario comunicara mediante documento al Organo

de Control Institucional (OCI) el cronograma del proceso técnico a fin que este designe a un representante, el
mismo que actuara en calidad de veedor.

RESPONSABILIDAD DE LOS BIENES ASIGNADOS

Los Gerentes o Jefes de las respectivas dependencias organicas son responsables de los bienes patrimoniales
que existen en las mismas, por lo que, deberan designar a un representante de su érea a fin de apoyar al equipo
de Inventario en la ubicacién de los bienes, mientras este realice sus labores, garantizando de esta manera el
desarrollo correcto del inventario, bajo responsabilidad.

CAPITULO I

DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

DEL PROCESO DE INVENTARIO
La Comisién de Inventario deberé suscribir un Acta de Inicio de la Toma de Inventario Fisico de Bienes

Patrimoniales, sefialando la fecha, hora, lugar y miembros participantes. Asimismo, al final del indicado proceso
suscribira un Acta de Cierre en la cual se indicaré los resultados obtenidos y las acciones a realizar en cuanto a
las diferencias y observaciones que se establezcan.

La Comisién de Inventario, con el apoyo del Responsable de Control Patrimonial y de los equipos de inventario,
debera constituirse en la dependencia predeterminada conforme a lo dispuesto en el cronograma, presentandose

e ante el jefe o encargado de la misma, para hacerle conocer el motivo de la visita, quien a su vez convocara a los

‘_ /Q %“\G';Pg 4 s lfrabajadgres a. su cargo, recomendéndoles brindar las facilidades del caso y el apoyo que el personal de
,(; ggsgg&m > lnveqtar/o requiera. o . ; 4 ' ,

\ . . Previamente el funcionario responsable de cada unidad orgénica designara a un trabajador conocedor del area,

\’\.\:}q MatdotS A para que proporcione a la Comision de Inventario, a los integrantes de los equipos de inventario, la informacion

que se requiera, incluida la referida a la procedencia de los bienes que resultaren calificados como sobrantes o
el destino de los bienes faltantes, que se pudiera registrar.

Para los funcionarios y todo el personal, cualesquiera que fuese su condicion laboral, se establece la
obligatoriedad de proporcionar, bajo responsabilidad, toda la informacién que solicite la comisioén de inventario o
el equipo de inventario, debiendo mostrarles, ademas, todos los bienes asignados en uso o que por alguna
circunstancia podrian encontrarse guardados bajo llave en escritorios, credenzas, archivadores, armarios,
vitrinas, etc., debiendo informar mediante documento respecto a aquellos bienes que pudieran estar prestados,
perdidos o en reparacion.

El inventario fisico de bienes patrimoniales consistira en lo siguiente:

a) Comprobar la existencia fisica de los bienes y su ubicacion.

b)  Constatar fisicamente el estado de conservacion, cantidad, condicion de utilizacion, seguridad y los
usuarios responsables a cargo de los bienes que estan asignados a su uso.

¢) Realizar una eficaz administracion de los bienes en uso.

d) Comparar los saldos obtenidos del inventario fisico, producto de la verificacion realizada; con la
informacién registrada contablemente, a fin de hacer los ajustes a que hubiere lugar.

e)  Conciliar con el inventario del periodo anterior.

f)  Verificar, sustentar y validar los registros contables y patrimoniales.

g) Determinar los bienes para saneamiento sean estos bienes sobrantes y/o faltantes con que cuenta la
entidad.

h)  Determinar el inventario fisico general actualizado de bienes de activo fijo y bienes no depreciables de
propiedad de la EPS. EMAPAT S.A.
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8.2.DE LOS PROCESOS TECNICOS A UTILIZAR
8.21 VERIFICACION FiISICA

8.2.1.1 La verificacion fisica se efectuara mediante la constatacion fisica “in situ” del bien patrimonial, tomando medidas,
contando, etc., de “extremo a extremo” o “al barrer’, verificando todos y cada uno de los bienes patrimoniales que
existan fisicamente en la dependencia y/ o ambientes visitados.

\8.2.1.2 Los equipos de inventario utilizaran el Formato “Inventario Fisico de Bienes’, consignando alli las principales

. caracteristicas, que de acuerdo al tipo de bien inventariado demande registrar, tales como codigo patrimonial,

denominacion, descripcion, estado de conservacion, marca, modelo, serie, color, ubicacion, nimero correlativo del

bien correspondiente al presente inventario anual, etc., conforme al Instructivo para la toma de Inventario Fisico

de Bienes Muebles.

El Formato Inventario Fisico de Bienes, se emitira en original y copia, debiendo ser firmado por el equipo y Comisién

® de Inventario, asi como por el usuario y el funcionario de cada unidad orgénica cuyos bienes han sido verificados,

' en sefial de conformidad.

8.2.1.3 En el caso de los bienes sefialados como faltantes, la Comision de Inventario requeriré al representante de la
organica en donde sean detectados estos, para que proporcione la informacion documentada sobre el destino de
cada uno de dichos bienes, debiéndose indicar desde que fecha no se ubica el bien y que acciones se han
efectuado al respecto.

8.2.1.4 Para aquellos bienes calificados como sobrantes (luego del proceso de comparacion y contrastacion con el
Inventario fisico inmediato anterior), la Comision de Inventario requeriré al representante de la unidad organica en
donde sean detectado estos, para que proporcione la informacién documentada sobre la procedencia de cada uno
de ellos.

8.2.1.5 Los bienes faltantes y sobrantes seran registrados obligatoriamente en el “Formato de Bienes Faltantes” y “Formato
de Bienes Sobrantes”, segun corresponda.

8.2.1.6 Para el inventario de equipos de transporte, se utilizaré el “Formato de Inventario por Vehiculo”, donde se
consignara el estado de cada unidad, una vez concluida la verificacion.

8.2.1.7 Sien la Toma Fisica del Inventario se encuentran bienes que no pertenecen a la EPS. EMAPAT S.A, por causas
tales como cesion en uso, afectacion en uso, préstamo, comodato, alquiler, entre otras, estos seran registrados en

i el “Formato de Bienes de Terceros”.

. 8.2.1.8 En caso de constatarse la existencia de bienes patrimoniales en proceso de reparacion o mantenimiento, la
\ Comision de Inventario solicitara la documentacion que sustente su salida, para luego proceder a verificar su

ubicacion y estado situacional.
_?‘*8. 2.1.9 Los bienes patrimoniales se inventarian en el estado de conservacion en que se encuentran y en la unidad organica
i donde se hallan fisicamente.

8.2.1.9.1 En el caso de bienes prestados, si estos tienen una antigiiedad mayor a los tres (03) meses, seran asignados a
la unidad orgénica en la cual se encuentren fisicamente, pues se entenderé que la unidad organica de origen no
los requiere.

8.2.1.10 De verificarse bienes que, por su condicion de excedentes, obsoletos o en mal estado, se encontraran en desuso,
las unidades organicas inventariadas propondran solicitar con documento la baja patrimonial al Departamento de
Logistica, Control Patrimonial y Almacén, indicando la causal a fin que se proceda al retiro de los mismos, previo
informe técnico, asi como el descargo correspondiente de sus registros

8.2.2.CODIFICACION Y ETIQUETADO

8.2.21  Este proceso se efectuara tomando como referencia la codificacion establecida en el Catélogo Nacional
de Bienes Muebles del Estado, asignando el codigo patrimonial a todos los bienes de activo fijo y bienes
no depreciables, indicando el campo genérico, clase, denominacion y correlativo del bien.

8.2.22  Se utilizara el medio de identificacion mas apropiado para la entidad, procediendo a colocar las
etiquetas autoadhesivas, en las cuales estaré consignado el codigo Interno, la denominacion del bien
(opcional), el codigo de SBN, su ubicacién (Unidad Orgénica asignada), el afio del inventario y fecha.
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82.2.3  Elcédigo asignado a cada bien es permanente y el numero correlativo asignado es nico, el mismo
que se extingue junto con el bien, cuando este es transferido, donado, dado de baja, vendido,
incinerado o destruido.

8.2.24  No puede existir mas de un bien con la misma codificacion de 12 digitos, de acuerdo al Catalogo SBN.

8225  Loscodigos de los bienes dados de baja no podrén ser reutilizados para ser asignados a nuevos bienes.

8.2.3. DETERIORO DEL MEDIO IDENTIFICADO:

El trabajador usuario es el tnico responsable del bien o los bienes que les son asignados, por lo que en el caso
que el medio identificado colocado a los bienes patrimoniales, sufra dafio, deterioro, se cayera, despegara, efc.,
comunicaré de inmediato el hecho a la Oficina de Control Patrimonial, para que subsane dicha anomalia, y el
medio identificatorio sea renovado con otro de las mismas caracteristicas.

9. CONCILIACION DE BIENES

La Comision de Inventario tiene la responsabilidad de efectuar la conciliacion de los bienes patrimoniales con los
registros contables, a fin de establecer las posibles diferencias y concretar la conciliacién del Inventario Fisico
General al 31 de Diciembre del afio que corresponda; cuyo resultado demandaréa la suscripcion del Acta de
Conciliacion Fisico Contable por los miembros de la Comision, el cual se reportara en un Informe Final del
Proceso de Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales al término de cada ejercicio.

10. INFORME FINAL

SRAE
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& DV E)
i{}‘ §€1 ca 2

—e Concluido los procesos técnicos de Toma de Inventario y Conciliacion correspondiente, la Comision de Inventario
debera elaborar el respectivo Informe Final, el cual seré presentado a la Gerencia de Administracion y Finanzas,
quien lo elevaré a la Gerencia General y comunicara los resultados al Directorio.

a) Antecedentes.
b) Base legal.
¢) Procedimiento: actividades realizadas (indicandose las acciones realizadas con motivo de la toma de
inventario, las dificultades encontradas y las medidas de solucion adoptadas, asi como las
consideraciones que estime conveniente,
d) Anélisis.
e) Resultados.
) Conclusiones y recomendaciones (se debera formular recomendaciones que conlleven lograr mejoras
en distintos aspectos del control de los bienes y en aspectos relacionados a la toma de inventario.)
g) Firma de todos los miembros de la Comision de Inventario.
h)  Anexos
Anexo 01- Formato de Levantamiento de Informacion
Anexo 02 - Instructivo para la toma de Inventarios fisicos bienes muebles
Anexo 03 - Formato de registro de bienes faltantes (perdidos, robados, siniestrados efc.)
Anexo 04 - Formato de registro de bienes sobrantes
Anexo 05 - Formato de ficha técnica de vehiculo
Anexo 06 - Formato de registro de Bienes de propiedad de terceros

CAPITULO Il

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES
11.  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES:

11.1  La regularizacion contable de los bienes sobrantes y/o faltantes como resultado del inventario, se
efectuara en el ejercicio siguiente.

11.2  Para todo lo no previsto en la presente directiva, sera de aplicacion la normatividad vigente que regula
los bienes muebles y los predios del Estado.
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11.3  La presente directiva deja sin efecto toda aquella normatividad de caracter interno que contravenga lo
dispuesto en la misma.

1.4 Precisar que los Anexos 01, 02, 03, 04, 05 y 06 mencionados en la presente directiva, forman parte
integrante de la misma.

12. CRONOGRAMA DE TOMA DE INVENTARIO

INICIO 15 DE DICIEMBRE 2022.
TERMINO 31 DE MARZ0 2023.

13. CONCILIACION E INFORME FINAL

INICIO 27 DE MARZ0 2023
TERMINO 31 DE MARZ0 2023.

ANEXO - 1

En las instalaciones de (nombre de la entidad), ubicada en (anotar la direccion exacta), del distrito
de provincia de

y departamento de
los

siendo las horas del dia de de 20 , Se reunieron

siguientes integrantes de la Comision de Inventario 20____designada mediante Resolucion N°

. (Presidente) (Miembro) (Miembro)

Existiendo el quorum reglamentario, el Presidente da por vélidamente instalada la Comisién de Inventario y luego de
. deliberar toman los siguientes acuerdos.

' ACUERDOS

(Indicar conformacién de equipos de trabajo, delegacion de funciones, materiales a utilizarse, plazos para la entrega de la
informacién, comunicaciones a las distintas unidades orgénicas, etc.)

No existiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos se levanta la sesion, siendo las horas del
mismo dia, procediendo los participantes a suscribir la presente acta en sefial de conformidad.

Presidente Miembro
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ANEXO -2
FORMATO DE INFORME FINAL DEL INVENTARIO
INFORME FINAL DE INVENTARIO
L. ANTECEDENTES

Exponer la revision de los inventarios anteriores
Il. BASE LEGAL

v" D.S N°007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales Directiva N°........ JSBN, Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles
Estatales.

v" Directiva N°....../SBN, Procedimientos de Gestién de los Bienes Muebles Estatales.

v Resolucion de Superintendencia de Bienes Nacionales N° 158-97/SBN que aprueba el
Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.

v" Resolucién N° 003-2012/SBN-DNR, que aprueba el Compendio del Catalogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado.

. ACTIVIDAD DESARROLLADAS

v Formacién de equipos de trabajo (personas que elaboran el inventario, capacitacion,
condiciones previas, efc.)

Toma de inventario (fase de campo, etiquetado, levantamiento de informacion, etc)

Trabajo de gabinete (ingreso al software, digitacion, migracién de informacion, etc)
Resultados obtenidos (bienes en uso de la entidad, bienes que se encuentran en uso de la
entidad, bienes que han sido afectado o cedidos en uso, bienes en proceso de transferencia,
etc.)

Informacion Contable (cuadro de resumen contable y valor neto de los bienes)+
Valorizacion de bienes (de aquellos totalmente depreciados o con valores simbélicos)
Cuadro resumen de Conciliacién Patrimonio — Contable

Otras actividades no sefialadas (etiquetado, fecha de cierre, tiempo de ejecucion, etc.

ANANIN

NEKXK

IV. ANALISIS DE LOS RESULTADOS

Relacién de bienes en uso de la entidad

Relacién de bienes que no se encuentran en uso por la entidad

Relacion de bienes afectados o cedidos en uso

Relacién de bienes prestados por otras entidades

Relacion de bienes faltantes (perdidos, hurtados, robados, efc.)

Relacién de bienes sobrantes

Relacion de bienes dado de baja y en custodia

Relacion de bienes dados de baja y en proceso de disposicion final.
Relacién de servidores responsables del inventario

Otros resultados no contemplados (cédigos eliminados, modificaciones, efc.)

CRRREER UL
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